
9 關閉郵件預覽功能 

Outlook Express 

步驟 1 選擇要關閉預覽的『收件匣』 

 

關閉郵件預覽功能 P30 



步驟 2 點選『檢視』功能裡的『版面配置』。 

 
 

步驟 3 將『顯示預覽窗格』勾勾取消 ，按下『確定』 

關閉郵件預覽功能 P31 



Outlook 

步驟 1 點開『檢視』功能表，取消『自動預覽』 

 
 

步驟 2 點選『讀取窗格』，選擇『關』 

 

關閉郵件預覽功能 P32 
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