
國立新竹高級商業職業學校職業類科及實用技能學程學生成績考查辦法補充規定  
99學年度以後入學新生適用 

99.07.02校務會議通過 

一、本補充規定依據教育部「職業學校學生成績考查辦法」（97年11月27日）及「職業學校學生成
績考查辦法部份條文修正條文」（98年11月4日）規定訂定之。  

二、本補充規定適用於職業類科及實用技能學程學生。  
三、學生成績考查分學業成績及德行評量。 
四、學業成績考查之科目，依教育部所訂課程規定辦理，每一科目學分之計算，以每學期每週授課一

節或總節數授課達十八節，為一學分。學業成績考查參照學生身心發展與個別差異，並依學科及

活動之性質，兼顧認知、技能及情意等學習結果，採多元適當之方法，於日常及定期為之。 
五、學業成績考查之方式及成績計算比率原則分下列四種： 
（一）日常考查。（占百分之三十）。 
（二）期中考試。（占百分之三十）。 
（三）期末考試。（占百分之三十）。 
（四）假期作業考。（占百分之十，無假期作業考之科目日常考查占百分之四十）。 

前項成績計算比率得由各科教學研究會修訂並經陳報校長核定後實施。 
六、每一科目日常考查成績之計算，以在學期內依性質酌用口頭問答、演習綀習、實驗、實習、閱讀

報告、作文、隨堂測驗、調查採集等報告、工作報告、學習態度等評量之各項分數按比率計算。 
七、每一科目期中考試成績之計算，以在學期內之期中考試分數平均之，且每一科目之日常考查、期

中考試、期末考試及假期作業考四項合計為學期成績，成績及格即授予學分。 
八、學業成績考查以學期為單位，採百分制，以一百分為滿分，及格基準如下：  
（一）一般學生：均以六十分為及格。  
（二）依各種升學優待辦法入學之政府派赴國外工作人員子女、退伍軍人、僑生、蒙藏學生、外國學

生、重大災害地區學生、原住民及境外優秀科技人才子女：初入學一年級以四十分為及格，二

年級以五十分為及格，三年級以後以六十分為及格。  
（三）依中等以上學校運動成績優良升學輔導辦法規定入學之運動成績優良學生及申請入學體育生：

初入學第一年、第二年以四十分為及格，第三年以後以五十分為及格。  
（四）依中等以上學校技藝技能優良學生甄審及保送入學辦法規定入學之國民中學之學生，初入學第

一年、第二年以五十分為及格，第三年以後以六十分為及格。  
學生學期成績不及格科目，其成績達下列基準者，准予補考：  

（一）及格成績基準為六十分或五十分者：四十分。  
（二）及格成績基準為四十分者：三十分。 

補考後，其成績依下列規定採計：  
1、補考及格者，授予學分，並以第一項所訂及格成績計。 

2、補考不及格者，不授予學分，該科目成績就補考或原成績擇優登錄。 

各科目成績取整數，學期成績及畢業總成績取小數第一位，第二位均四捨五入。 
身心障礙學生之學業成績考查，由本校依特殊教育法第二十七條所訂個別化教育計劃之評量方式

定之。 
九、學生於期中考試、期末考試時，因公、因病、直系血親尊親屬喪亡、或不可抗力之偶發事件，不

能參加全部科目或部分科目之考試，報經學校核准給假者，准予補行考試或採其他方式考查之。
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其成績計算如下： 
（一）補考試題，任課教師重新命題，成績之計算：公假、喪假、病假者核實給分﹔事假者，及格以

上之分數一律以六十分計算。 
（二）授課教師斟酌使用原試卷補考者，成績為考核成績之八折登錄（事假者，及格以上之分數一律

以六十分計算。） 
無故缺考者，其缺考科目之成績以零分計算。 
學生缺課除因公假、病假、產前假、娩假、流產假、育嬰假、生理假、喪假或其他特殊事故，經

核准給假外，其缺課節數達該科目全學期教學總節數三分之一者，該科目成績以零分計算。 

十、學生學期學業總平均成績之計算，為各科目學期成績乘以各該科目學分數所得之總和，再除以各

該科目總學分數。 
十一、職業類科及實用技能學程學生學期成績不及格（含補考後）之科目，得申請重修；其重修方式

依「國立新竹高級商業職業學校重補修及畢業條件實施要點」辦理。  
十二、學生學年成績不及格科目學分數，逾當學年學分數二分之一者，得輔導重讀；其成績以重讀之

成績計算。  
      重讀時，學生對於已修習及格之科目申請免修者，准予免修，該科目原成績列入重讀學期之成

績一併計算。 
學生於重讀時，對於已修習及格之科目，自願申請再次選讀者，該科目成績，就再次選讀之成

績或原成績擇優登錄。  
十三、新生及轉學生入學前，已修習及格之科目及學分，經審查符合課程要求，或經甄試及格者，得

列抵免修，不及格或未修之科目學分，均應重修或補修；其審查、甄試及學分抵免規定，依「國

立新竹高級商業職業學校學科免修鑑定及技能檢定技術證照抵免重修科目申請表」辦理。。轉

學生有第十三第一項規定之情事者，視該學生之學習狀況，編入適當之年級就讀。 

十四、德行評量應以行為事實綜合評量，不評定分數及等第；其項目如下： 
（一）日常生活綜合表現與校內外特殊表現：考量學生之待人誠信、整潔習慣、禮節、班級服務、社

團活動、參與校內外競賽情形及對學校聲譽之影響等。 
（二）服務學習：考量學生尊重生命價值、規劃生涯發展、提升生活素養、體驗社區實際需求、具備

公民意識及責任感等。 
（三）獎懲紀錄。 
（四）出缺席紀錄。 
（五）具體建議。 
十五、德行特殊表現之考查，依下列規定辦理。 
（一）學生獎勵分為嘉獎、小功、大功、獎品（金）、獎狀、榮譽錦旗等；懲罰分為警告、小過、大

過、留校察看、輔導轉學等。 
（二）學生之獎懲除通知學生、導師、家長、監護人外，於學期結束列入德行評量。 
（三）學生之獎懲，應隨時列舉事實，以書面通知其家長。 

十六、德行評量以學期為單位，由導師依本補充規定第十五條各項規定，參考各科任課老師及相關行

政單位提供之意見，依行為事實記錄，並視需要提出具體建議，作為學生輔導及安置依據。經

提「學生事務會議」通過後，應依據本校「學生獎懲實施要點」與相關程序輔導及安置。 
十七、學生請假別，分為公假、事假、病假、產前假、娩假、流產假、育嬰假、生理假及喪假；其請

假規定，依本校學生請假規定辦理。 
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德行評量之出缺席紀錄，依本校學生請假規定辦理。 

十八、學生除公假外，全學期缺課達教學總日數二分之一者，應辦理休學。學生曠課累積達四十二節，

經提「學生事務會議」通過後，應依據本校「學生獎懲實施要點」與相關程序輔導及安置。 

十九、全校教職員工均有提供學生獎懲參考資料之權利與義務。 

二十、學生處以警告處分，由學生事務處負責核定公佈，並通知導師加強輔導；學生處以記過處分，

則由學生事務處會知輔導室及導師簽評意見後核定公佈；學生處以大過以上處分，則提由「學

生事務會議」通過後，報請校長核定公佈。 

廿一、學生在校期間得依本校「學生銷過辦法」向學務處生輔組提出銷過申請。 

廿二、經「學生事務會議」審議後，處分「留校察看」之學生，在留校察看期間，受有記過以上處分

者，應予輔導轉學；留校察看期間，以滿一學年為原則，期滿後，經提「學生事務會議」審議

為撤銷、延長或輔導轉學之決議，陳報校長核定後執行。 

廿三、在留校察看期間如有獎懲、缺曠情事發生，仍依相關規定處理，但有記過以上之處分者，應接

受輔導轉學。 

廿四、具留校察看身分學生，如自我行為無法向善而續留察者，在校期間留察身分達三次（含），一

律予以輔導轉學，轉換學習環境。 

廿五、學生成績考查結果，依下列規定處理： 

（一）依教育部所定課程規定修畢應修課程及學分，且德行評量之獎懲紀錄相抵後未滿三大過者，准

予畢業並發給畢業證書。 
（二）不符合畢業規定者，發給修業證明書。  
（三）修業期間日間部逾五年（包括重讀及不包括休學），仍未修足應修之科目及學分數而未能畢業

者，發給修業證明書 
其他畢業條件依「國立新竹高級商業職業學校重補修及畢業條件實施要點」辦理。 

廿六、 本補充規定經校務會議通過後，報請主管教育行政機關備查，修正時亦同。 
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國立新竹高級職業學校職業類科及實用技能學程重補修及畢業條件實施要點 
99.07.02 校務會議通過 

99學年度入學適用 

一、為協助學生奠定學科基礎、適應學生個別差異、克服學習障礙、提升學習效果，依據職業學校成

績考查辦法第二十七條規定、95.07.18台參字第 0950104957B號令「職業學校學生成績考查辦

法」、95.10.20教育部「國立及臺灣省私立高級職業學校學生重修學分補充規定」、97.11.27

台參字第 0970222590C號令修正發佈施行「職業學校學生成績考查辦法」、98.11.04台參字第

0980183534C號令修正發佈施行「職業學校學生成績考查辦法部份條文修正條文」制定本要點及

畢業條件。 

二、本實施要點及畢業條件適用於本校「職業類科」及「實用技能學程」。 

三、凡學習成就偏低，學習有障礙或部分學科未獲得學分學生重修補修時適用本要點。 

四、重修、補修辦理方式如下： 

(一)專班重修 

(二)自學輔導 

(三)隨班修讀 

五、專班開班時間如下： 

(一)學期中：每星期一至星期五每日第八、九節課及星期六、日上課，或其他彈性時間。 

(二)寒假中：依實際開課時間表。 

(三)暑假中：依實際開課時間表。 

六、開辦重修專班最低人數每班以十五名，最高人數每班以三十五人為原則；重修人數四人以上(含

四人)未達十五人以自學輔導為原則；重修人數未達四人以隨班修讀為原則。 

七、開班科目以本校一、二、三年級所修習之所有課程。 

八、上課時數規定如下： 

(一)專班依據開設科目授課每一學分授課總時數至少六小時為原則。 

(二)自學輔導之授課時數每一學分授課總時數至少三小時為原則，另得彈性安排作業。 

九、重修、補修學分費須專款專用，不受年度限制，以收支平衡為原則，如有不足得由學校編列預算

或相關經費項下支應。 

十、收費標準如下： 

(一)每一學分收費新台幣二百四十元整，實習課程並得加收材料費，每一學分收費二百元整。 

(二)延修生繳交重修補修學分費如超過當學年度三年級學生學雜費繳交數額，則以三年級學雜費數

額為上限。 

(三)原住民學生、給卹期滿軍公教遺族、全公費學生、半公費學生、現役軍人子女、殘障學生、殘

障學生子女及低收入戶子女等已享有雜學優待補助者，其重修補修學分費不再補助，惟低收入

戶子女必要時得免收重修補修學分費。 

(四)重修、補修學分費已支付教師鐘點費及材料、講義、行政等費用為主。教材、講義、行政等費

用已不超出收費總額百分之三十為上限，如收費不敷使用，應以支付教師任課鐘點費為優先。 
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十一、教師注意事項： 

(一)重修班指導教師由各科教學研究會決議推選安排之。 

(二)指導重修班教師應該擬定教材內容及編定進度，以利於教學，並請準時上下課。 

(三)指導重修班導師應將學生之出缺席狀況、上課學習情況、平時考量、作業檢查相關事項列入學

生成績考核及德行考核。 

(四)重修期間學生缺課節數達該科目重修教學總節數三分之一者，不予成績考查。 

(五)重修課程以重補修之原學期上課使用之教科書為範圍，教師得另行補充其他相關資訊。 

十二、學生注意事項： 

(一)學生依據重(補)修、延修計劃提出申請，應依排定之課程表上課，並遵守學生上課之規定及出

缺勤作業之辦法。 

(二)學生提出申請重補補修、延修之後，不得以任何理由要求退選、調班或退費。 

(三)學科重(補)修、延修科目以六十分為及格。 

(四)學生來校上課，須穿著制服，注意儀容。 

(五)上課期間，因故未能到校上課時，應向任課老師及生活輔導組辦理請假手續。 

(六)上課期間，應注意禮貌、教室整潔等，生活常規皆列入成績考核。 

十三、畢業條件： 

(一)符合下列情形者，准予畢業，並發給畢業證明書： 

1、依教育部所定課程規定修業期滿(修業年限以三年為原則，得延長兩年)以修畢應修課程及學分。 

2、修業期間德行評量之獎懲紀錄相抵後未滿三大過者，准予畢業並發給畢業證書。 

(二)依教育部所定課程規定修業期滿，已修畢一百二十個畢業應修學分數，而未符合前款規定者，

發給修業證明書。 

十四、本要點經校務會議通過，報請主管教育行政機關備查後實施，修訂時亦同。 
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